0 ’ palliative zh+sh
. 0 gemeinsam kompetent

palliative zh+sh engagiert sich auf fachlicher, gesellschaftlicher und politischer Ebene fiir die Férderung und
Weiterentwicklung der Palliative Care in den Kantonen Zirich und Schaffhausen. Wir sind als Verein
organisiert und fihren eine Geschaftsstelle in Zirich. Unsere Angebote richten sich an Fachpersonen und
die breite Bevolkerung.

In Folge Pensionierung suchen wir per 1. Marz 2024 oder nach Vereinbarung eine zahlenaffine Person fiir

Buchhaltung und Administration 30-40%

lhre Aufgaben:
- Fuhrung der Debitoren- und Kreditorenbuchhaltung

- Abwicklung des Zahlungsverkehrs und des Mahnwesens

- Fihrung der Lohnbuchhaltung

- Erstellung der Monats- und Jahresabschliisse

- Erledigung der Personaladministration

- Erledigung administrativer Tatigkeiten (E-Mail-Verkehr, Bestellungen)
- Mitarbeit in Projekten

lhr Profil:
- Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung

- Erfahrung in der Buchhaltung (bexio)
- Gute Kenntnisse der MS-Office Programme
- Selbststandiges Arbeiten und Teamfahigkeit

Unser Angebot:
- Flexible Arbeitszeiten

- Zentraler, urbaner Arbeitsort
- Kleines, kollegiales Team
- Tatigkeit in einem sinnstiftenden Bereich

Flr Fragen steht lhnen die Geschaftsfiihrerin Stephanie Zillig unter 044 240 20 16 gerne zur Verfligung.
Wir freuen uns auf lhre Bewerbung per E-Mail an:

Dr. sc. nat. Stephanie Ziillig, Geschéaftsleiterin
stephanie.zuellig@pallnetz.ch
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